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ACTA No. 005 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Gestión contractual  

CIUDAD Y FECHA: 

 

Bogotá, Diciembre 5 de 

2025 

HORA INICIO: 

15:00 

HORA FIN: 

17:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Plataforma Teams 
Jhon Jairo Lora Pinzón 
 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 
CENTRO: Dirección General – 
Fondo Emprender 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Alineación pasos para alistamiento documentación cuentas de cobro 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Socializar Orientaciones, lineamientos y recomendaciones de Supervisión contratos 
Evaluación F.E. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

La reunión tuvo como objetivo hacer una contextualización del proceso de presentación de 
cuentas de cobro y la presentación del profesional de apoyo administrativo que tendrá el 
primer nivel de atención a los evaluadores, el señor Yony Alexander Poloche. 

Se presentaron los lineamientos e instrucciones para la presentación de las cuentas de cobro 
y se definieron espacios de trabajo personalizado con el profesional administrativo que se 
llevarán a cabo durante el fin de semana. 

CONCLUSIONES 

Recomendaciones para aprestarse a gestionar con las dependencias administrativas la 
legalización de pólizas en el SECOP II, atender las recomendaciones para avanzar en el proceso 
de alistamiento de cuentas de cobro, incluido la verificación del plan de pagos correcto en el 
aplicativo de SI Contratistas e ir gestionando los diversos soportes que requiere el área 
administrativa para validar las cuenta de cobro.  

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 
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NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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